Regulamin Rady Pedagogicznej 

Publicznego Gimnazjum nr 1 im. Stanisława Marciniaka

w Warce

I. Postanowienia ogólne
§ 1

Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoły w zakresie realizacji jej statutowych zadań dotyczących kształcenia, wychowania i opieki. Rada Pedagogiczna działa  na podstawie ustawy o systemie oświaty z dn. 7 września 1991 r. z późniejszymi zmianami– art. 40, 41, 42 i 43, Statutu Szkoły i niniejszego regulaminu.

§ 2

Przewodniczącym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Szkoły. W skład rady wchodzą wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole. W zebraniach rady lub w określonych punktach programu tych zebrań mogą uczestniczyć, z głosem doradczym, zaproszeni w imieniu rady przez przewodniczącego: przedstawiciele Rady Rodziców, przedstawiciele Samorządu Uczniowskiego, pielęgniarka, pracownicy administracji i obsługi szkoły, przedstawiciele organu prowadzącego szkołę i organu sprawującego nadzór pedagogiczny. Informacja na temat osób zaproszonych powinna być podana na wcześniejszym zebraniu rady i odnotowana w protokole.
§ 3

Przewodniczący Rady Pedagogicznej powołuje, w zależności od potrzeb, stałe lub doraźne zespoły i komisje, których praca może dotyczyć wybranych zagadnień statutowej działalności szkoły i pracy nauczycieli. Komisje i zespoły mają charakter opiniująco – doradczy.
§ 4

Przebieg zebrań Rady Pedagogicznej dokumentuje specjalnie powołana spośród członków rady, na okres roku szkolnego, komisja protokolarzowa lub protokolant
II. Zebrania Rady Pedagogicznej.
§ 5
Zebrania Rady Pedagogicznej zwołuje, przygotowuje i prowadzi Przewodniczący Rady. Przewodniczący Rady  jest odpowiedzialny za poinformowanie członków rady na 7 dni wcześniej o terminie oraz porządku zebrania rady. Informacja ta powinna być zapisana na tablicy ogłoszeń w pokoju nauczycielskim. Zebrania szkoleniowe Rady Pedagogicznej powinny być zapowiadane na zebraniu wcześniejszym, a informacja na ten temat wpisana do protokołu rady. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zebranie rady może być zwołane w trybie pilnym. Zebrania Rady Pedagogicznej mogą być organizowane również na wniosek organu prowadzącego, organu sprawującego nadzór pedagogiczny lub 1/3 członków rady. Wniosek powinien być złożony na piśmie do Przewodniczącego Rady, na co najmniej 7 dni przed terminem zebrania i zawierać listę spraw wymagających rozpatrzenia przez Radę Pedagogiczną.
§ 6

Zebrania Rady Pedagogicznej są ważne, o ile obecnych jest co najmniej połowa członków rady. 

§ 7
Przewodniczący Rady Pedagogicznej może zlecić członkom rady lub innym pracownikom szkoły przygotowanie materiałów, w tym sprawozdań, na zebranie rady. Sprawozdania  i inne materiały przygotowane na zebranie rady, powinny być dostarczone  na co najmniej 3 dni przed terminem zebrania do Przewodniczącego rady w wersji papierowej oraz do komisji protokolarzowej pocztą elektroniczną na adres: joannacieplak@o2.pl. Materiały przesyłane pocztą elektroniczną są częścią protokołu rady.
§ 8
Uczestnictwo w pracach rady jest obowiązkiem każdego członka tego organu gimnazjum. Członkowie Rady obecni na zebraniu dokumentują swój udział podpisem na liście obecności. Przewodniczący Rady może zwolnić z zebrania członka rady tylko w przypadkach szczególnych.
O nieobecności na zebraniu członek rady zobowiązany jest powiadomić Przewodniczącego przed zebraniem rady i przedstawić odpowiednie pisemne usprawiedliwienie.
§ 9
Podstawowym dokumentem Rady Pedagogicznej są protokoły. Zebrania rady protokołowane są w formie elektronicznej. Protokół sporządza się w edytorze tekstu Word, a tabele w programie Excel czcionką Times New Roman, rozmiar 12 (dotyczy to również wszystkich materiałów przesłanych pocztą elektroniczną). W nagłówku każdej strony protokołu powinien być zapis: „Protokół z zebrania Rady Pedagogicznej z dnia… - strona…” czcionką Times New Roman rozmiar 10.  Komputer jest przeznaczony tylko do napisania protokołu, który następnie zostaje wydrukowany, a zapis jego w komputerze usunięty.
Protokół z zebrania Rady Pedagogicznej powinien zawierać:
· tytuł i przedmiot  zebrania Rady Pedagogicznej (zebranie zwykłe/

nadzwyczajne/klasyfikacyjne/podsumowujące);

· numer zebrania Rady Pedagogicznej, na który składa się kolejna cyfra rzymska; 

· datę i miejsce zebrania Rady Pedagogicznej

· informację o prowadzącym zebranie rady;
· wypis osób nieobecnych oraz listę obecnych;

· zatwierdzony porządek zebrania;

· stwierdzenie przyjęcia protokołu z poprzedniego zebrania;

· chronologiczny przebieg zebrania w formie osobnych akapitów do punktów porządku zebrania; streszczenia wystąpień, dyskusji oraz zgłoszone wnioski; wystąpienia nauczycieli są przygotowywane w formie elektronicznej oraz przesyłane pocztą elektroniczną na adres: joannacieplak@o2.pl. w terminie do 3 dni po zebraniu rady, na którym miały miejsce;
· informację o numerach podejmowanych uchwał (podjęte uchwały stanowią dokumentację szkoły)
· zapis o liczbie stron: „Protokół zawiera … ponumerowanych stron.”
· podpisy Przewodniczącego Rady Pedagogicznej oraz komisji protokolarzowej lub protokolanta;

Wzór protokołu – załącznik nr 1 do Regulaminu Rady Pedagogicznej.

Protokół z zebrania Rady Pedagogicznej sporządza komisja protokolarzowa/protokolant w terminie do 7 dni od daty zebrania. Protokół podpisuje Przewodniczący Rady Pedagogicznej i komisja protokolarzowa/protokolant. 

Protokoły z zebrań Rad Pedagogicznych, z ponumerowanymi stronami, przechowywane są w formie papierowej w opisanym segregatorze „Księga protokołów” w sekretariacie szkoły. Protokoły nie mogą być wynoszone poza budynek szkoły. Prawo wglądu do protokołów zebrań Rady Pedagogicznej mają upoważnieni pracownicy organu sprawującego nadzór pedagogiczny nad szkołą i organu prowadzącego. 
Po zakończeniu roku szkolnego protokoły zebrań są oprawiane. Na końcu „Księgi protokołów” znajduje się harmonogram zebrań Rad Pedagogicznych z danego roku szkolnego oraz pieczątka i podpis Przewodniczącego rady Pedagogicznej. 

„Księgi protokołów” przechowywane są zgodnie z przepisami 50 lat.
§ 10
Protokoły zebrań Rady Pedagogicznej są dostępne dla członków rady w sekretariacie szkoły 14 dni od sporządzenia protokołu. Każdy z członków rady zobowiązany jest do zapoznania się w tym terminie z jego treścią i wniesienia  ewentualnych poprawek i sprostowań do treści protokołu Przewodniczącemu Rady. Ewentualne poprawki i sprostowania do treści protokołu powinny być dostarczone w wersji papierowej na co najmniej 3 dni przed terminem następnego zebrania Rady Pedagogicznej do Przewodniczącego Rady. Do wnoszenia poprawek i sprostowań do protokołu uprawnieni są wszyscy uczestnicy zebrania Rady Pedagogicznej. Zgłoszone poprawki i sprostowania zostają podane na początku kolejnego zebrania Rady Pedagogicznej. Przyjęcie  poprawek i sprostowań musi być przegłosowane przez Radę Pedagogiczną. Przyjęte przez Radę Pedagogiczną poprawki i sprostowania do protokołu z poprzedniego zebrania umieszcza się w protokole zebrania, na którym zostały przedstawione. Nieprzyjęte przez Radę Pedagogiczną poprawki i sprostowania nie są wpisywane do protokołu. Poprawki i sprostowania do protokołu umieszcza wyłącznie komisja protokolarzowa/protokolant. Nie zgłoszenie żadnej uwagi jest równoznaczne z przyjęciem protokołu.
Protokół z poprzedniego zebrania Rady Pedagogicznej przyjmuję się na następnym zebraniu poprzez głosowanie. 
III. Tryb podejmowania uchwał.

§ 11

Uchwały Rady Pedagogicznej podejmowane są zwykłą większością głosów, w głosowaniu jawnym. W sprawach personalnych, a także na formalny wniosek przegłosowany przez członków rady, głosowanie odbywa się w trybie tajnym.

Treść uchwał Rady Pedagogicznej wpisuje się w całości do księgi uchwał, która stanowi dokumentację szkoły. W protokole jedynie się odnotowuje, że podjęto uchwałę w danej sprawie. Uchwały numeruje się cyframi rzymskimi, łamanymi przez miesiąc i rok, w którym zostały podjęte. 
§ 12

Uchwały podjęte przez Radę Pedagogiczną obowiązują wszystkich członków rady.

§13

Rada Pedagogiczna wyraża opinie, uzgodnione w drodze głosowania. Tryb głosowania jest taki sam, jak przy podejmowaniu uchwał.

IV. Kompetencje Rady Pedagogicznej.

§ 14
Do kompetencji stanowiących Rady Pedagogicznej należy:

1. zatwierdzanie planów pracy szkoły lub placówki po zaopiniowaniu przez radę szkoły lub 
    placówki;
2. podejmowanie uchwał w sprawie wyników klasyfikacji i promocji uczniów;
3. podejmowanie uchwał w sprawie innowacji i eksperymentów pedagogicznych w

    szkole;
4. ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoły;

5. podejmowanie uchwał w sprawach skreślenia z listy uczniów;
6. ustalanie sposobu wykorzystania wyników nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego   

    nad szkołą lub placówką przez organ sprawujący nadzór pedagogiczny, w celu doskonalenia 
    pracy szkoły lub placówki.
§ 15
Rada Pedagogiczna opiniuje w szczególności:
1. organizację pracy szkoły, w tym zwłaszcza tygodniowy rozkład zajęć edukacyjnych;
2. projekt planu finansowego szkoły;
3. wnioski Dyrektora Szkoły o przyznanie nauczycielom nagród, odznaczeń i innych wyróżnień;
4. propozycje Dyrektora Szkoły w sprawach przydziału nauczycielom stałych prac i zajęć w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo płatnych zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych;
§ 16
Przewodniczący Rady Pedagogicznej zobowiązany jest do:

- przedstawienia radzie dwa razy w roku szkolnym ogólnych wniosków wynikających z nadzoru pedagogicznego oraz informacji o działalności szkoły;

- realizacji uchwał Rady Pedagogicznej;
- zapoznania rady z obowiązującymi przepisami prawa szkolnego;

- dbania o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godności nauczycieli;

-współtworzenia atmosfery życzliwości i współdziałania wszystkich członków rady w podnoszeniu poziomu dydaktycznego, wychowawczego i opiekuńczego szkoły;

§ 17
Członkowie Rady Pedagogicznej są zobowiązani do:

-  aktywnego uczestnictwa w zebraniach Rad Pedagogicznych;

- zachowania pełnej poufności spraw omawianych w czasie zebrania rady;

- przestrzegania uchwał Rady Pedagogicznej niezależnie od ich indywidualnych opinii; 

- przestrzegania postanowień prawa szkolnego;

- współtworzenia atmosfery życzliwości, koleżeństwa i zgodnego współdziałania wszystkich członków rady w podnoszeniu poziomu dydaktycznego, wychowawczego i opiekuńczego szkoły;
§ 18
Członkowie Rady Pedagogicznej mają prawo do:

- zgłaszania wniosków wynikających z pracy Rady Pedagogicznej;

- wypowiadania własnej opinii na każdy omawiany temat;

- głosowania na równych prawach, we wszystkich decyzjach podejmowanych przez Radę Pedagogiczną;

- występowania z wnioskiem o odwołanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub z innego stanowiska kierowniczego w szkole;

V. Postanowienia końcowe.

§ 19
Propozycje zmian do niniejszego regulaminu ma prawo wnosić każdy członek Rady Pedagogicznej szkoły. Zmiany w regulaminie uchwala Rada Pedagogiczna.

§ 20
Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia. 
Załącznik nr 1 do Regulaminu Rady Pedagogicznej
Wzór protokołu

PROTOKÓŁ Z ZEBRANIA RADY PEDAGOGICZNEJ w dniu…………..
Numer zebrania:………………..

Rodzaj zebrania:....................................

Data i miejsce zebrania:…………….. , Publiczne Gimnazjum nr 1 im. Stanisława Marciniaka w Warce.

Prowadzący zebranie: Dyrektor……………….

Osoby nieobecne:………………..

Porządek zebrania:………………..
Przebieg zebrania:………………..
Podjęte uchwały: ………………...
Protokół  zawiera  …… ponumerowanych stron.

Podpis Przewodniczącego Rady:                                          Podpisy Komisji  
                                                                                    Protokolarzowej/Protokolanta:


