Załącznik nr 1




                                                                                                                   Warka, dn. ………………..

Protokół zdawczo-odbiorczy

W dniu


w obecności:

Pana/i
…………………………………………………………………….. ,

Pana/i
……………………………………………………………………...,

Pana/i 
……………………………………………………………………..,

nastąpiło przekazanie podręczników, materiałów edukacyjnych, materiałów ćwiczeniowych z dotacji MEN:
1. Podręczniki:

Klasa I : ……………………………………………………………………………………………………

Klasa II : …………………………………………………………………………………………………...

Klasa III : ………………………………………………………………………………………………….

2. Materiały ćwiczeniowe:

Klasa I : ……………………………………………………………………………………………………

Klasa II : …………………………………………………………………………………………………...

Klasa III : ………………………………………………………………………………………………….

3. Materiały edukacyjne: 

…………………………………………………………………………………………………………………...

RAZEM 


Podpisy członków Komisji:

1. 

2. 

3.


Załącznik nr 2                                                          

 Warka, dn. ………………….

Protokół pobrania z biblioteki szkolnej podręczników przez wychowawcę klasy

Dnia………………………………wychowawca klasy …….pan/pani…………………………………..

pobrał/a z biblioteki wymienione poniżej podręczniki  użyczone uczniom klasy ………w roku szkolnym ………………. .

	L.p.
	Przedmiot
	Tytuł
	Klasa
	Ilość egz.

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	


Uwagi :

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………….



……………………………………

               Bibliotekarz






Wychowawca klasy

Załącznik nr 3

UMOWA UŻYCZENIA PODRĘCZNIKÓW NR ……………………….
zawarta dnia 
 w 

 pomiędzy:

Szkołą 
…………………………………………………………………………………………………...,
zwaną dalej „Użyczającym”
a

Panem/ią 


……………………………………………………………………………………………………………
zam. w 

legitymującym/cą się dowodem osobistym (seria i numer dowodu osobistego) 
,
zwanym dalej „Biorącym do używania”.

§ 1

1. Użyczający oświadcza, że jest właścicielem podręczników/materiałów edukacyjnych  do klasy I, II, III * gimnazjum oraz materiałów ćwiczeniowych.
2. Przedmiotem użyczenia jest komplet podręczników do klasy I, II, III * gimnazjum oraz zeszyty ćwiczeń.
§ 2 

1.
Z dniem podpisania umowy Użyczający użycza i daje w bezpłatne użytkowanie Biorącemu do używania, a Biorący przyjmuje do używania przedmiot użyczenia określony w § 1, zwanym dalej podręcznikami, na czas oznaczony – od dnia rozpoczęcia zajęć do dnia zakończenia zajęć.
2.
Wydanie przedmiotu użyczenia będzie następować po otrzymaniu go przez wychowawcę. 
3.
W przypadku zmiany Szkoły umowa rozwiązuje się wraz ze zwrotem podręczników.
§ 3

Biorący do używania oświadcza, że odebrał podręczniki, zapoznał się z ich stanem
i stwierdza, że są one przydatne do umówionego użytku i nie zgłasza żadnych zastrzeżeń.
§ 4

1.
Biorący do używania zobowiązuje się do używania podręczników zgodnie z ich przeznaczeniem oraz do utrzymania ich w należytym stanie.
2.
Biorącemu do używania nie wolno oddawać podręczników do korzystania innym osobom.
§ 5

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nie oddania w terminie któregoś z podręczników Biorący do używania zobowiązuje się do odkupienia nowego podręcznika lub zwrotu kosztu zakupu podręcznika lub materiału edukacyjnego.

* - niepotrzebne skreślić

§ 6

O wysokości kosztów, o których mowa w § 5, Użyczający zawiadomi Biorącego do używania, wzywając do zapłaty stosownej kwoty.

§ 7

Biorący do używania przyjmuje do wiadomości, iż w przypadku braku zwrotu wypożyczonych podręczników lub braku zapłaty za nie zwrócone bądź zniszczone podręczniki Szkoła może skierować sprawę na drogę postępowania sądowego.

§ 8

Biorący do używania oświadcza, iż zapoznał się z Regulaminem korzystania z darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych i akceptuje jego treść.

§ 9

1.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umowę stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.
2.
Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3.
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
.................................................



 
Użyczający 
Biorący do używania

Załącznik nr 4
Wezwanie rodziców do zwrócenia przez ucznia darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych


(pieczęć Szkoły) 

(miejscowość i data) 


 (imię i nazwisko, adres Rodzica/Opiekuna ucznia)

WEZWANIE DO ZWROTU PODRĘCZNIKÓW  NR …………………….

Na podstawie wiążącej nas umowy użyczenia podręczników/materiałów edukacyjnych z dnia ……………….. z uwagi na brak zwrotu użyczonych  na rok szkolny …………………..  podręczników do klasy …… gimnazjum  wzywamy do natychmiastowego oddania do biblioteki szkolnej kompletu podręczników będącego własnością szkoły.

W przypadku nie zwrócenia wszystkich  podręczników bądź zwrócenia ich w stanie uszkodzonym, uniemożliwiającym dalsze użytkowanie zostanie wystawione wezwanie do odkupienia nowych podręczników lub zwrotu kosztów ich zakupu. W przypadku nie uregulowania należności Szkoła może wystąpić na drogę postępowania sądowego bez ponownego wezwania do zapłaty. 

W przypadku, gdy podręczniki zostały już zwrócone  przed otrzymaniem niniejszego wezwania, prosimy o uznanie go za nieaktualne.

……………………………………………

Podpis sporządzającego

Załącznik nr 5
……………………………….





Warka, dn. ………………….

               Pieczęć szkoły

Protokół
zgubienia/znacznego zużycia podręcznika wykraczającego poza jego zwykłe używanie/zniszczenia podręcznika*

sporządzony w dniu ……………………….. przez komisję w składzie:

1) …………………………………………………..

2) …………………………………………………..

3) …………………………………………………..

1. Komisja stwierdziła, że podręcznik nr inwentarzowy ……………… o wartości zgodnej z dotacją MEN podaną na fakturze tj. …………….. został:

1) zgubiony

2) znacznie zużyty (poza zwykłe używanie)

3) zniszczony*.

2. Na podstawie Szkolnego Regulaminu korzystania z darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych rodzice/opiekunowie prawni ucznia są zobowiązani do odkupienia nowego podręcznika lub zwrotu kosztów zakupu nowego podręcznika.

Podpisy członków Komisji:

1. ……………………………………..

2. ……………………………………..

3. ……………………………………..

* - niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 6

Wezwanie rodziców  w przypadku zniszczenia lub nie zwrócenia przez ucznia darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych


(pieczęć Szkoły) 

(miejscowość i data) 


 (imię i nazwisko, adres Rodzica/Opiekuna ucznia)

WEZWANIE DO WYWIĄZANIA SIĘ Z WARUNKÓW UMOWY UŻYCZENIA 

NR …………………….
Na podstawie wiążącej nas umowy użyczenia podręcznika/materiałów edukacyjnych  nr ………. z dnia 
,
z uwagi na: brak zwrotu użyczonego przedmiotu/zwrot zniszczonego użyczonego przedmiotu nie nadającego się do dalszego korzystania, na podstawie art. 455 i 476 Kodeksu cywilnego wzywamy do wywiązania się               z warunków podpisanej umowy użyczenia, tj. odkupienia nowego podręcznika lub zwrotu kosztów odkupienia nowego podręcznika wg podanego obliczenia:

	Nr dokumentu
	Data wystawienia
	Wartość przedmiotu użyczenia 

(zgodnie z fakturą)
	Termin płatności
	Kwota do zapłaty

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	RAZEM
	


Słownie do zapłaty: 



Wymienioną sumę prosimy przekazać na rachunek Szkoły w Banku 

 
numer konta bankowego

w ciągu 14 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania. W przypadku nie otrzymania przez Szkołę nowego podręcznika bądź należnej kwoty zakupu nowego podręcznika Szkoła zastosuje §7 Umowy użyczenia. 
W przypadku, gdy zobowiązanie zostało uregulowane przed otrzymaniem niniejszego wezwania, prosimy o uznanie go za nieaktualne.

                            
………………………………………..

            (pieczęć i podpis Dyrektora Szkoły)                                                                                                     (pieczęć i podpis Sporządzającego)

Załącznik nr 7









Warka, dn. ………………….

Protokół zwrotu podręczników do biblioteki szkolnej

Dnia………………………………wychowawca klasy …….pan/pani…………………………………..

oddał do biblioteki wymienione poniżej podręczniki i materiały edukacyjne użyczone uczniom             klasy ………w roku szkolnym ………………. .

	L.p.
	Przedmiot
	Tytuł
	Klasa
	Ilość egz.

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	


Uwagi :

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………….



……………………………………

               Bibliotekarz






Wychowawca klasy

Załącznik nr 8
Warka, dn. …………………………

PROTOKÓŁ KONTROLI ZBIORÓW
BIBLIOTECZNYCH PODRĘCZNIKÓW SZKOLNYCH
w Publicznym Gimnazjum nr 1 w Warce 

na koniec roku szkolnego 2015/2016

Komisja w składzie: 








działając z upoważnienia Dyrektora Szkoły, w okresie od dnia 
………………..do dnia 
……………… przeprowadziła 

kontrolę zbiorów bibliotecznych podręczników szkolnych i materiałów edukacyjnych.
W wyniku kontroli stwierdzono:

1.
Stan ewidencji księgozbioru:

a) zapisano w księdze inwentarza podręczników i materiałów edukacyjnych do nr 
 
woluminów.
b) stan księgozbioru  podręczników w dniu kontroli  - …………………………. woluminów..
2.
Sprawdzono zgodność zapisów w księdze inwentarzowej podręczników ze stanem faktycznym.

3.
Stan faktyczny księgozbioru darmowych podręczników i materiałów edukacyjnych:

a)   ogółem woluminów ……………………………………….
b)   brak woluminów  …………………………………
Szczegółowy wykaz brakujących podręczników załącza się do protokołu.

4.
Występujące braki podręczników są spowodowane ich zniszczeniem  lub zgubieniem przez korzystających  z nich uczniów.
5.
Uwagi:
………………………………………………………………………………………
6.
Na tym protokół zakończono i podpisano.

                                                                                                                          Podpisy członków Komisji: 
Załącznik nr 9









Warka, dn. ………………….

OŚWIADCZENIE KLASA …………….
Oświadczam, że zapoznałam/em się ze „Szkolnym Regulaminem korzystania z darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych”. Biorę na siebie pełną odpowiedzialność finansową za wypożyczone przez córkę/syna podręczniki będące własnością Biblioteki Publicznego Gimnazjum           nr 1 im. Stanisława Marciniaka w Warce.

	L.p.
	Nazwisko i imię ucznia
	Podpis rodzica/opiekuna
	Uwagi

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	
	
	

	12.
	
	
	

	13.
	
	
	

	14.
	
	
	

	15.
	
	
	

	16.
	
	
	

	17.
	
	
	

	18.
	
	
	

	19.
	
	
	

	20.
	
	
	

	21.
	
	
	

	22.
	
	
	

	23.
	
	
	

	24.
	
	
	

	25.
	
	
	

	26.
	
	
	

	27.
	
	
	

	28.
	
	
	

	29.
	
	
	

	30.
	
	
	


…………………………………………

                                                                                                        Podpis wychowawcy klasy

