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Wykaz procedur 

postępowania pedagogicznych 
i niepedagogicznych pracowników szkoły 

oraz szkoły jako instytucji w sytuacjach kryzysowych.
Aktualizacja czerwiec 2014r.
Podstawa prawna

1. Zasady ogólne

2. Niepowodzenia szkolne ucznia

3. Wagary

4. Zwalnianie ucznia z zajęć
5. Obowiązek szkolny
6. Agresja i przemoc rówieśnicza.

7. Palenie papierosów.

8. Alkohol i narkotyki

9. Fałszerstwo

10. Postępowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa:

11.  Postępowanie nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego

12.  Kradzież i zniszczenie

13.  Zagrożenie demoralizacją ucznia.

14.  Nieobecność rodziców ucznia.

15.  Dojeżdżający uczeń w drodze do szkoły.

16.  Uczennica w ciąży.

17.  Osoba obca na terenie szkoły.
18.  Naruszenia przez ucznia godności nauczyciela lub innego pracownika szkoły.
19.  Zachowanie ucznia uniemożliwiając prowadzenie lekcji (głośne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).
20.  Używania w trakcie lekcji telefonu komórkowego, odtwarzacza MP3 tableta,  itp.,
21.  Postępowania nauczycieli w przypadku zbiorowej ucieczki z lekcji.
22.  Postępowania w sytuacji podejrzenia o stosowaniu przemocy w rodzinie ucznia.  
23.  Postępowania w przypadku stwierdzenia występowania u ucznia czynników wskazujących na ryzyko zachowań samobójczych.
24.  Obuwie zmienne.

25. Opuszczanie terenu szkoły w czasie zajęć lekcyjnych. 
26.  Sprawy sporne i konflikty.

27. Identyfikatory

Procedury postępowania pedagogicznych i niepedagogicznych pracowników szkoły oraz szkoły jako instytucji w sytuacjach kryzysowych.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

· Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie ( dz. U.

z 2005r. Nr 180 poz. 1493 ze zm.)

· Ustawa z dnia 10 czerwca 2010r. o zmianie ustawy o przeciwdziałaniu przemocy 
w rodzinie oraz niektórych innych ustaw 9 dz. U. z 2010 r. Nr 125 poz. 842)

· Rozporządzenie  Rady Ministrów z dnia 13 września 2011r. w sprawie procedury „ Niebieska  Karta” ( Dz. U. z 2011r. Nr 209 poz. 1245)

· Ustawa z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty ( dz. U. z 2004r. Nr 256 poz. 2571 ze zm. )

· Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy ( Dz. U. z 2012 r. poz. 788 ze zm.)

· Ustawa z dnia 26 października 1982 roku o wychowaniu w trzeźwości
i przeciwdziałaniu alkoholizmowi ( z późniejszymi zmianami)
· Rozporządzenie Ministra Edukacji z dnia 9 lutego 2007r. zmieniające rozporządzenie w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. z 2007 r. nr 35, poz. 221 i 222). 

· Rozporządzenia Rady Ministrów z dn.13 września 2011r. (Dz. U. Nr.209 poz. 1245) w sprawie procedury Niebieskiej Karty oraz wzorów formularzy „Niebieska Karta” 

· Statut szkoły.

· Rozporządzenia MENiS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonej uzależnieniem

· Rozporządzenia Ministra .Finansów z dnia 22 listopada 2001r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji.
· Konstytucja RP – art. 70 ust.1
· Kodeks postępowania karnego.
· Rozporządzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania 

i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
·  Rozporządzenie MENiS z dnia 7 września 2004 r. w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów (z późniejszymi zmianami)

Cele:

1. Wyznaczenie jasnych i czytelnych reguł postępowania w sytuacjach kryzysowych

2. Promowanie zachowań i postaw godnych naśladowania

3. Socjalizacja uczniów

4. Zwiększenie wychowawczej roli szkoły.

5. Wypracowanie jednolitych metod współpracy miedzy rodzicami i szkoła

Uzasadnienie wdrożenia procedur w szkole:

1. Promowanie postaw pomagających zachować bezpieczeństwo, ład

i porządek na terenie szkoły

2. Wypracowanie i wprowadzenie w życie jednolitych procedur działania,

eliminujących czynnik przypadkowości i dowolności w interpretowaniu przepisów prawnych.

§ 1
 Zasady ogólne

Postępowanie w sytuacjach kryzysowych z udziałem ucznia, 
powinno być prowadzone w możliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczeństwa psychofizycznego ucznia.

 Uczeń i jego rodzice mają prawo do pełnej informacji o sytuacji i podjętych przez szkołę działaniach ich dotyczących.

 Osobą odpowiedzialną na terenie szkoły za respektowanie praw ucznia 
jest Dyrektor Szkoły. 
 Uczniowie wykraczający poza normy i zasady zachowania akceptowane w szkole ponoszą   sankcje przewidziane w Regulaminie szkoły i Wewnątrzszkolnym Systemie Oceniania.
 
§ 2
Niepowodzenia szkolne ucznia

1. Wobec uczniów, u których nauczyciele przedmiotowi zauważają narastające niepowodzenia szkolne,  wychowawca klasy we współpracy z pedagogiem/psychologiem i nauczycielem przedmiotowym przygotowują propozycje pomocy uczniowi. Konsultują je z uczniem i jego rodzicami w trakcie indywidualnych spotkań. Za zgodą rodziców uczeń może korzystać z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie :
-  dostosowania wymagań edukacyjnych do możliwości ucznia
-  zajęć dydaktyczno-wyrównawczych;
-  konsultacji i porad dla uczniów 

2. Pomoc dla uczniów mających niepowodzenia szkolne,  organizowana jest zgodnie z odrębnymi  procedurami organizowania i udzielania pomocy psychologiczno – pedagogicznej.
§ 3
Wagary

1.Realizację obowiązku szkolnego kontroluje dyrektor szkoły. Nałożone przez niego zadania w tym   zakresie wykonują wychowawcy klas, pedagog lub psycholog szkolny: 

a) Usprawiedliwienia wystawiają rodzice, prawni opiekunowie ucznia lub inne uprawnione osoby.  W gimnazjum przyjęta jest osobista, telefoniczna i pisemna  forma usprawiedliwienia nieobecności - w ciągu jednego tygodnia od ustania nieobecności. 
b) Wychowawca we współpracy z pedagogiem lub psychologiem szkolnym podejmuje działania motywujące uczniów do uczestniczenia w zajęciach lekcyjnych.
W przypadku dłuższej lub powtarzającej się nieusprawiedliwionej absencji ucznia, wychowawca samodzielnie lub we współpracy z pedagogiem lub psychologiem szkolnym podejmuje kroki, by skontaktować się z rodzicami. Wspólnie z uczniem i jego rodzicami ustalają przyczyny nieobecności i możliwości postępowania w celu mobilizacji ucznia do regularnego uczęszczania na zajęcia szkolne. Uczeń i rodzice otrzymują propozycje pomocy ze strony szkoły. Efektem spotkania może być podpisanie kontraktu. 
c) W sytuacji braku efektów działań bądź niemożności skontaktowania się z rodzicami, czy ich niechęci do podjęcia współpracy, wychowawcy klas przekazują pedagogowi szkolnemu informacje o uczniach i podjętych działaniach (wpis do karty absencji do 10 każdego miesiąca, wywieszonej w pokoju nauczycielskim), których nieobecności przekroczyły  50%  w miesiącu. 
d) Pedagog lub psycholog szkolny diagnozują sytuację ucznia oraz przyczyny absencji, podejmują działania, które mają na celu pomoc rodzicom i uczniom w rozwiązaniu problemów.

e) W przypadku braku współpracy rodzica (prawnego opiekuna) ze szkołą, po stwierdzeniu niespełnienia przez ucznia obowiązku szkolnego (50 % zajęć  opuszczonych nieusprawiedliwionych w miesiącu), dyrektor szkoły wszczyna   procedurę dotycząca nierealizowania obowiązku szkolnego przez ucznia.
f) Przy braku efektów podjętych działań i trwającej nieobecności ucznia, Dyrektor szkoły kieruje prośbę o wgląd w sytuację rodziny i interwencję do Wydziału Rodzinnego i Nieletnich Sądu Rejonowego. Informacje o niezrealizowaniu obowiązku szkolnego i podjętych przez szkołę krokach, Dyrektor szkoły kieruje także do organu prowadzącego placówkę oraz Wydziału Prewencji Komendy Policji. 
§ 4

Zwalnianie ucznia z zajęć edukacyjnych

1. Jeżeli uczeń jest obecny w szkole i z ważnych powodów musi opuścić szkołę, powinien przedstawić pisemną prośbę rodziców, zamieszczoną w zeszycie do kontaktów 

z rodzicami, lub po przez kontakt osobisty.

2. Decyzję w sprawie zwolnienia ucznia z zajęć może podejmować wychowawca klasy, 

a w przypadku, gdyby wychowawcy nie było w tym czasie w szkole, decyzje taką może podjąć pedagog, psycholog, wicedyrektor lub dyrektor szkoły.

3. Jeżeli zwolnienie ucznia przez rodziców jest planowane, konieczne jest przedstawienie przez ucznia usprawiedliwienia na piśmie w zeszycie do kontaktów z rodzicami, w innych uzasadnionych przypadkach może być kontakt telefoniczny z wychowawca lub osobisty odbiór ucznia ze szkoły.

4. Zwolnienie z zajęć edukacyjnych osoba zwalniająca odnotowuje w dzienniku wpisem „zw” oraz podpisem w zeszycie do kontaktów pod wpisem rodziców rodziców,  z adnotacją o godzinie zwolnienia, zeszyt zostaje u osoby zwalniającej do następnego dnia.
5. Jeżeli uczeń wykazuje oznaki choroby (potwierdzić to może pielęgniarka szkolna), może być zwolniony z zajęć tylko w przypadku, gdy do szkoły osobiście zgłosi się rodzic lub prawny opiekun.

6. Pracownik będący przy rozmowie z rodzicem ucznia sporządza krótką notatkę służbową (godzina odbioru ze szkoły)

7. W przypadku nie możności skontaktowania się z rodzicem (prawnym opiekunem), uczeń pozostaje na terenie szkoły (np w gabinecie pielęgniarki) do czasu przybycia rodzica.

8. Uczniowie zwalniani z zajęć fizycznych lub innych zajęć (podanie od rodzica, zaświadczenie lekarskie) przebywają pod opieką nauczyciela w-f.

9. Uczniowi, którzy oczekują na rozpoczęcie zajęć lub przebywają w szkole po zakończeniu zajęć edukacyjnych , oczekując na przyjazd „gimbusa” , czy na zajęcia dodatkowe, zobowiązani są przebywać w świetlicy lub bibliotece szkolnej pod opieką nauczyciela świetlicy lub bibliotece.

10. Każdy przypadek opuszczania zajęć przez ucznia, będący postępowaniem wbrew przyjętym w regulaminie zasadom, należy przedstawić rodzicom ( prawnym opiekunom).

11. Podstawowym i pierwszym krokiem dyscyplinowania ucznia powinna być rozmowa wychowawcy z rodzicami w obecności ucznia.

§ 5
 Obowiązek szkolny
1.  Wychowawca dokonuje analizy frekwencji na każdej lekcji wychowawczej. 
2. Wychowawca wyznacza nauczyciela, który przejmuje jego obowiązki w zakresie kontroli realizacji obowiązku szkolnego przez uczniów w przypadku jego nieobecności w pracy. 
3. Każdy uczeń posiada zeszyt  przeznaczony do korespondencję pomiędzy wychowawcą a rodzicami dotyczącej realizacji obowiązku szkolnego (m.in. usprawiedliwień i zwolnień; usprawiedliwienia i zwolnienia na kartkach nie będą respektowane). 
4.   Wychowawca na każdym zebraniu z rodzicami weryfikuje usprawiedliwienia nieobecności i zwolnienia z zajęć ( zeszyty kontaktu z rodzicami zostają u wychowawcy i na zebraniu lub podczas konsultacji rozdane zostają rodzicom).
5. Dyrektor szkoły gimnazjum, w rozumieniu art.5 ustawy egzekucyjnej jest ,,wierzycielem’’, uprawnionym do żądania wykonania obowiązku szkolnego w drodze egzekucji administracyjnej. 

6. W tym celu, po stwierdzeniu niespełniania przez dziecko obowiązku szkolnego i wyczerpaniu wszystkich możliwych działań szkoły – dyrektor podejmuje następujące czynności przedegzekucyjne :

a) Kieruje do rodziców dziecka upomnienie zawierające stwierdzenie , że obowiązek    szkolny nie jest realizowany, wezwanie do posyłania dziecka do szkoły z wyznaczeniem terminu oraz  informację, że niespełnianie obowiązku jest zagrożone skierowaniem sprawy na  drogę postępowania egzekucyjnego ( art. 15 ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji ).
b) Dla celów dowodowych konieczne jest takie doręczenie upomnienia, aby można było ustalić dzień, w którym doręczenie nastąpiło, czyli za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

c) W przypadku konieczności skierowania sprawy na drogę egzekucji administracyjnej (niezastosowania się do wezwania mimo upływu terminu określonego w upomnieniu, czyli w dalszym ciągu nie realizowania przez dziecko obowiązku szkolnego ) – po upływie 7 dni , od dnia doręczenia upomnienia –  dyrektor szkoły (,,wierzyciel’’) wystawia tytuł wykonawczy, sporządzony (w 2egz.) na podstawie art. 27 § 1  ustawy egzekucyjnej. Wzór tytułu wykonawczego ustalono na podstawie zał. Nr 24 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 22 listopada 2001 r. ( DZ.U. Nr 137, poz.1541 ze zm.) 
d) Następnie dyrektor szkoły występuje z wnioskiem o wszczęcie egzekucji administracyjnej.
e) Ponieważ egzekucja w omawianym przypadku posiada obowiązek o charakterze niepieniężnym, dyrektor– wierzyciel powinien wskazać we wniosku środek egzekucyjny, którym jest grzywna w celu przymuszenia (art. 28 ustawy  o postępowaniu egzekucyjnym w administracji).
f) Grzywnę nakłada się na ustawowego przedstawiciela dziecka , tj. rodziców lub prawnych opiekunów. Grzywna w celu przymuszenia może być nakładana kilkakrotnie (art.120,121 ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji). W art. 59 § 1 ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji określono przypadki, w których postępowanie egzekucyjne podlega umorzeniu.
g) Wniosek oraz tytuł wykonawczy z załączoną kserokopią upomnienia i dowodem jego doręczenia (art.26§1,art.27§3 ustawy egzekucyjnej) składa się w organie egzekucyjnym, którym  jest właściwy organ jednostki samorządu terytorialnego ( Urząd Gminy ). Do przesyłanych do organu egzekucyjnego tytułów wykonawczych wierzyciel (dyrektor szkoły) załącza ewidencję tytułów wykonawczych (w 2 egz. ) , z których pierwszy przeznaczony jest dla organu egzekucyjnego, a drugi , po potwierdzeniu przyjęcia tytułów do egzekucji, organ ten zwraca wierzycielowi (§ 7ust.1- 4 rozporządzenia Ministra .Finansów z dnia 22 listopada 2001r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji - Dz.U. Nr 137, poz.1541 ze zm).
h) Rozporządzenie powyższe określa tryb postępowania wierzycieli należności pieniężnych przy podejmowaniu czynności zmierzających do zastosowania środków egzekucyjnych.
7. Organ egzekucyjny – nakłada grzywnę w celu przymuszenia (art.122 ustawy egzekucyjnej) i doręcza zobowiązaniem:
 - odpis tytułu wykonawczego,

-  postanowienie o nałożeniu grzywny.

8. Zobowiązanemu (rodzicowi dziecka niespełniającego obowiązku szkolnego )służy prawo zgłoszenia zarzutów i wniesienia zażalenia w sprawie prowadzenia całego postępowania egzekucyjnego ( art.33,34 w/w ustawy ) oraz prawo wniesienia zażalenia na postanowienie o nałożeniu grzywny .

9. W razie wykonania obowiązku określonego w tytule wykonawczym ( regularnego posyłania dziecka do szkoły ), nałożone, a nie uiszczone lub nie ściągnięte grzywny w celu przymuszenia podlegają umorzeniu (art.125 w/w ustawy ) .
10. Uczeń, który ukończy 18 lat i nie realizuje obowiązku szkolnego może uchwałą rady pedagogicznej zostać skreślony z listy.
§ 6
Agresja i przemoc rówieśnicza
1. Szkolne postępowanie wszczynane jest w sytuacji występowania agresji i przemocy  na terenie szkoły.
2.  Sytuacje, w których należy podjąć postępowanie dotyczą:
a) zniszczenia i zawłaszczenia mienia prywatnego i szkolnego ( w tym także oszustwa i wyłudzenia) 
b) naruszenie nietykalności fizycznej innych osób i swojej 
c)  naruszenie godności osobistej innych osób (wulgaryzmy, przemoc psychiczna) 
3.  Osoby, do których uczeń może zgłosić fakt wystąpienia sytuacji agresji to wszyscy pracownicy szkoły. Ich obowiązkiem jest podjęcie natychmiastowych działań w celu przerwania agresji i zapewnienia bezpieczeństwa uczestnikom zdarzenia.
4. Postępowanie wyjaśniające prowadzone jest przez dyrektora szkoły, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, wychowawcę klasy. 
5. O udziale uczniów w zajściu, uzyskanych wyjaśnieniach  i podjętych przez szkołę krokach informowani są rodzice, w możliwie najkrótszym czasie. 
Szczególną opieką pedagoga szkolnego lub psychologa szkolnego i wychowawcy klasy otoczona zostaje ofiara zajścia. Otrzymuje wsparcie psychologiczne, a także informacje o możliwościach dochodzenia praw poprzez indywidualne zgłoszenie zajścia w Komisariacie Policji.
6.  Sprawca zajścia ma możliwość wyjaśnienia powodów swego zachowania i  podęcia działań w celu zakończenia sytuacji. Ma prawo do uzyskania pełnej informacji dotyczącej jego sytuacji. Jego pośrednikami mogą być: wychowawca klasy,  pedagog szkolny, psycholog szkolny. 
7. Wychowawca klasy, psycholog lub pedagog szkolny planują i przeprowadzają działania mające na celu zmianę sposobu zachowania ucznia na akceptowane społecznie. 
8. W sytuacji aktów powtarzającej się agresji lub czynów rozmyślnych, ze szczególną brutalnością szkoła zwraca się z prośba o interwencję do Komendy Policji, Sadu Rejonowego. 
9. Szkoła bierze udział w wyjaśnianiu spraw z udziałem uczniów, dziejących się poza terenem szkoły, po otrzymaniu prośby uczniów lub rodziców o pomoc. 

 § 7
Palenie papierosów

1. Wobec ucznia, który pali w szkole papierosy, podejmowane są następujące kroki:
· sytuacji palenia i podjętych działaniach  informowani są rodzice ucznia,
· wychowawca, psycholog lub pedagog szkolny we współpracy z rodzicami prowadzi działania indywidualne mające na celu zmianę postawy ucznia,
· uczeń otrzymuje informacje o szkodliwości palenia,  możliwościach i miejscach zaprzestania palenia.
· w przypadku kiedy uczeń po raz pierwszy został przyłapany na paleniu papierosów zostaje ukarany upomnieniem.
2. Jeżeli działania podjęte przez wychowawcę nie przynoszą efektu, w przypadku

powtórzenia sie incydentu palenia papierosów, uczeń zostaje ukarany, naganą wychowawcy a następnie naganą dyrektora.

3. Jeśli uczeń nadal pali papierosy, wychowawca informuje pedagoga lub psychologa szkolnego, który podejmuje działania jak w przypadku uczniów zagrożonych demoralizacją. 

§ 8
 Alkohol  i  narkotyki

1. Postępowanie z uczniem podejrzanym o spożycie alkoholu lub narkotyków:
a) najszybciej, jak tylko sytuacja pozwala kontaktujemy się z rodzicami ucznia,   informując o prawdopodobnym spożyciu alkoholu lub narkotyków,
b) wspólnie z rodzicami podejmujemy dalsze działania: 
c) spotkanie z uczniem, wyjaśnienie zaistniałej sytuacji, 
d) określenie oczekiwań ucznia i rodziców, 
e) określenie możliwości pomocy ze strony szkoły,

f)  przekazanie informacji o konsekwencjach w razie powtórzenia sytuacji i potwierdzenia faktu użycia alkoholu lub narkotyków.
2. Postępowanie z uczniem będącym pod wpływem alkoholu, dopalaczy lub narkotyków na terenie szkoły lub w trakcie imprez organizowanych przez szkołę: ( działania może podjąć nauczyciel, który zauważy problem, wychowawca, pedagog, psycholog lub dyrektor):
a) zapewnienie dziecku bezpieczeństwo – miejsce w celu odizolowania ucznia od osób postronnych i zapewnienie mu opieki (pielęgniarka,  nauczyciel, pedagog szkolny, psycholog szkolny), 

b) wezwanie  lekarza, w celu stwierdzenia stanu nietrzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej
c) bezzwłoczne poinformowanie o sytuacji i podjętych krokach  rodziców ucznia, 
d) pozostawieniu ucznia w szkole, bądź udzieleniu pomocy medycznej, bądź przekazaniu policji decyduje lekarz, ale tylko wtedy, jeśli rodzice odmówią zabrania dziecka ze szkoły
e) dyrektor wzywa policję, jeśli rodzice odmawiają przyjścia do szkoły lub uczeń zachowuje się agresywnie,
f) zorganizowanie  spotkania (w możliwie najbliższym dniu ) uczeń, rodzice, wychowawca klasy, dyrektor gimnazjum, pedagog szkolny, psycholog szkolny w celu ustalenia przyczyn postępowania ucznia oraz ustalanie możliwości i formy pomocy uczniowi, we współpracy rodzice – uczeń – szkoła, 

3.        Postępowanie w sytuacji podejrzenia, że uczeń posiada alkohol lub substancję przypominającą narkotyk,  dopalacz należy podjąć następujące kroki:

a) Nauczyciel / wychowawca, pedagog, psycholog dyrektor, w obecności innej osoby ma prawo żądać , by uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby  kieszeni 

b) Osoby te nie mogą samodzielnie dokonać przeszukania odzieży ani teczki ucznia – czynności tej może dokonać wyłącznie funkcjonariusz Policji. 
4. Postępowanie w sytuacji znalezienia na terenie szkoły substancji przypominającej narkotyk, dopalacz: 
a) osoba, która znalazła substancję mogącą być narkotykiem, dopalaczem zabezpiecza ją przed dostępem osób niepowołanych i ewentualnym zniszczeniem, w miarę możliwości próbuje uzyskać informacje o pochodzeniu i właścicielu substancji, 

b) zawiadamia Dyrektora szkoły, przekazuje mu substancję, 

c) Dyrektor wzywa Policję i przekazuje jej substancję oraz uzyskane informacje.
5. Postępowanie w przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły uczeń handluje narkotykami lub dopalaczami, powinien podjąć następujące kroki:

a) powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora szkoły i wychowawcę klasy.

b) Dyrektor szkoły powiadamia Policję.
§  9
 Fałszerstwo
Sytuacje fałszerstwa w szkole:

a) dokonywanie wpisów do dzienników lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwane      ocen, usprawiedliwianie nieobecności),

b) przedstawianie fałszywych zwolnień i usprawiedliwień od rodziców,
c)  podrabianie (przerabianie) zaświadczeń lekarskich,
d) podkładanie  prac innych  uczniów jako własnych oraz udowodnione przez nauczyciela   ściąganie,
e)  inne przypadki (podrabianie zgody rodziców na udział w zawodach sportowych, wycieczce itp.).

 2.  Osoby mogące podjąć decyzję o wszczęciu postępowania:
-          wychowawca klasy,
-          nauczyciel przedmiotu,
-          pedagog szkolny,
-          zespół wychowawczy,
-          dyrektor gimnazjum.

3.        Procedura postępowania w wypadku stwierdzenia fałszerstwa:
-          powiadomienie rodziców ucznia,
-          spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjaśnienia powodów fałszerstwa,
-          podjęcie decyzji o dalszym postępowaniu w obecności rodziców.
      -         obniżenie oceny z zachowania
4.        W przypadku powtarzających się sytuacji fałszerstw, szkoła kieruje informację i prośbę o interwencję  do Komendy  Policji
§ 10
Postępowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa:
1. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły.
2. Ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.
3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi szkoły, wicedyrektorowi, psychologowi lub pedagogowi szkolnemu pod opiekę.
4. Powiadomienie rodziców ucznia-sprawcy.
5. Niezwłoczne powiadomienie Policji w przypadku gdy sprawa jest poważna (rozbój, uszkodzenie ciała, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana,
6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa, lub przedmiotów pochodzących z przestępstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoły używa noża i uciekając porzuca go lub porzuca jakiś przedmiot pochodzący z kradzieży).
§ 11
Postępowanie nauczyciela wobec ucznia, 
który stał się ofiarą czynu karalnego
1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), bądź zapewnienia jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznała obrażeń.
2. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły.
3. Powiadomienie rodziców ucznia.
4. Niezwłoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia.

5. W przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotów, należy zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie szkoły osobom, uniemożliwić dostęp osób postronnych do tych przedmiotów i wezwać policję - tel. 997 lub 112.
 § 12
 Kradzież i zniszczenia

1.Postępowanie w przypadku kradzieży lub zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego, dokonanego na terenie szkoły przez uczniów gimnazjum:

a. W przypadku zgłoszenia kradzieży lub zniszczenia sprawą zajmuje się pracownik pedagogiczny, któremu kradzież lub zniszczenie zgłoszono. 

b. fakcie kradzieży lub zniszczenia bezzwłocznie powiadamiany jest dyrektor gimnazjum. 

c. Dyrektor, po przyjęciu zawiadomienia, może przekazać prowadzenie wyjaśnień innej osobie. 

d. Dyrektor gimnazjum lub wyznaczona przez niego osoba bezzwłocznie zawiadamia    rodziców ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradzieży lub zniszczenia – o podjętych przez pracownika działaniach mających na celu wyjaśnienie sprawy. 

e. W przypadku, gdy wartość kradzieży lub zniszczenia przekracza kwotę /zgodną z aktualnym stanem prawnym/, sprawa jest zgłaszana do Komisariatu Policji przez rodziców lub Dyrektora, jeżeli skradziono mienie szkolne.
§ 13
1.  Zagrożenie demoralizacją ucznia

2. Wobec uczniów, u których zauważa się przejawy demoralizacji społecznej w postaci m.in.:

a. używania i propagowania  wulgaryzmów, słów i obrazów obrażających godność innych,

b. używania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu, papierosów,
wagarów,

c. udziału w kradzieżach i zniszczeniach na terenie szkoły,

d. powtarzających się zachowań agresywnych,

e. prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,
f. przyniesienia na teren szkoły substancji i przedmiotów zagrażającej życiu lub zdrowiu innych uczniów,

g. wychowawca klasy we współpracy z pedagogiem i psychologiem szkolnym planuje wspólnie z rodzicami ucznia, działania mające na celu zmianę jego postawy. 

3. Działania te mogą mieć formę:

a. indywidualnych rozmów z uczniem 

b. rozmów z uczniem w obecności rodzica

c. podpisania kontraktu przewidującego pożądany typ zachowań ucznia, ofertę pomocy szkolnej, formy pomocy i kontroli ze strony rodziców oraz konsekwencje w razie powtarzania zachowań niepożądanych

d. udziału w zajęciach terapeutycznych – indywidualnych lub grupowych zmiany klasy na równorzędną, za zgodą Dyrektora szkoły.
4. W przypadku braku pożądanych zmian zachowania ucznia, Dyrektor szkoły 
zwraca się prośbą do instytucji wspierających działania wychowawcze szkoły tj:
a. Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,
b. Sądu Rejonowego, Wydziału Rodzinnego i Nieletnich,
c. Komisariatu Policji – Wydział Prewencji, Komendy Powiatowej Policji – Wydziału ds. Nieletnich,
d. i innych w zależności od potrzeb.
 § 14
 Nieobecność rodziców ucznia

1. Rodzice lub prawni opiekunowie  ucznia opuszczający  miejsce zamieszkania powinni poinformować dyrekcję szkoły  o osobie, której powierzają pełnienie opieki nad dzieckiem. Informacja powinna mieć formę pisemną i zostać złożona w sekretariacie szkoły.
2.  Wychowawca klasy, który otrzymał informację o nieobecności rodziców lub prawnych opiekunów ucznia zobowiązany jest przekazać  ją dyrekcji szkoły.
3. W przypadku nie złożenia pisemnej informacji Dyrekcja szkoły zgłasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby dorosłej do  Policji. 

§ 15
Dojeżdżający uczeń w drodze do szkoły 

1. W drodze do szkoły uczeń znajduje się pod opieką wyznaczonej przez dyrektora szkoły osoby. Odpowiada ona za bezpieczeństwo uczniów w gimbusie.
2. Sytuacje nieprawidłowego zachowania uczniów opiekun zgłasza w możliwie najkrótszym czasie do wychowawcy, pedagoga, psychologa szkolnego lub dyrekcji szkoły. 
3. Wychowawca,  psycholog lub pedagog szkolny podejmuje działania w celu zmiany zachowania ucznia. 
4. Informuje o sytuacji jego rodziców, w razie braku zmiany postawy podejmuje dalsze działania we współpracy   rodzicami.
5. Zastrzeżenia wobec zachowania opiekuna uczniowie oraz ich rodzice powinni zgłaszać bezpośrednio lub za pośrednictwem wychowawcy klasy, psychologa lub pedagoga szkolnego do dyrekcji szkoły. 
6. Dyrekcja szkoły podejmuje kroki w celu wyjaśnienia zarzutów i zmiany sytuacji w trakcie spotkania z opiekunem, informuje o nich  zainteresowanych. 

§ 16
Uczennica w ciąży

1. Wobec uczennicy w ciąży zespół w składzie: dyrektor szkoły, wychowawca klasowy, pedagog lub psycholog,  nauczyciele przedmiotowi w porozumieniu z rodzicami  przygotowują program pomocy niezbędnej do  uzyskania  sukcesu edukacyjnego.
2. Uczennica może korzystać z następujących form pomocy:
a. dostosowania wymagań edukacyjnych do możliwości psychofizycznych i    sytuacji pozaszkolnej uczennicy
b. indywidualnych konsultacji przedmiotowych 

c. indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomości,

d. dodatkowych egzaminów klasyfikacyjnych bądź poprawkowych w terminie dogodnym dla uczennicy ( nie później niż do 6 miesięcy od  pierwszego ustalonego terminu)
3.  Pedagog lub psycholog  szkolny przygotowuje plan wsparcia psychologicznego uczennicy do wspólnej realizacji z jej rodzicami i nauczycielami przedmiotowymi.
4. W razie potrzeby szkoła podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy (m.in. współpraca z MGOPS, instytucjami charytatywnymi, sponsorami )
 § 17
Osoba obca na terenie szkoły


 Każdy, kto nie jest aktualnie uczniem bądź pracownikiem szkoły jest osobą obcą

1.Postepowanie wobec osób obcych przebywających na terenie szkoły:
a. Każdy pracownik szkoły ma prawo żądać informacji o celu pobytu.

b. W przypadku, gdy osoba obca kieruje się do nauczyciela przedmiotowego, należy skierować ją w pobliże pokoju nauczycielskiego i poinformować o godzinie rozpoczęcia najbliższej przerwy śródlekcyjnej.
c. W innych wypadkach należy kierować do dyrektora, wicedyrektora szkoły, pedagoga, psychologa szkolnego.

d. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje się agresywnie bądź stwarza zagrożenie dla osób przebywających w szkole, należy podjąć próbę wyprowadzenia jej z terenu szkoły. Przy odmowie wyjścia należy wezwać pomoc. 
e. sytuacji niezwłocznie powinna zostać poinformowana dyrekcja szkoły.
§ 18
 Naruszenie przez ucznia

godności nauczyciela lub innego pracownika szkoły
1. Za naruszenie godności osobistej nauczyciela lub pracownika szkoły uznajemy:
a. Lekceważące i obraźliwe zachowanie wobec nich wyrażone w słowach lub gestach.

b. Prowokacje pod adresem w/w osób wyrażone w słowach lub gestach.

c. Nagrywanie lub fotografowanie w/w osób bez ich wiedzy i zgody.

d. Naruszenie ich prywatności i własności prywatnej.

e. Użycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej.

f. Naruszenie ich nietykalności osobistej.
2. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, że uczeń naruszył godność nauczyciela lub innego pracownika szkoły, nauczyciel lub inny pracownik ma obowiązek niezwłocznego zgłoszenia powyższego faktu do dyrektora szkoły.
a. Powiadomienie i wezwanie do szkoły rodziców (opiekunów ucznia).
b. Poinformowanie Policji przez dyrektora szkoły.
c. Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem i rodzicem w obecności pedagoga lub psychologa szkolnego.
d. Uczeń zostaje ukarany naganą dyrektora za naruszenie godności nauczyciela lub innego pracownika w trakcie wykonywania przez niego czynności służbowych.
e. W przypadku, kiedy zastosowane działania nie przynoszą efektu, szkoła kieruje wniosek do Kuratora Oświaty o karne przeniesienie ucznia do innego gimnazjum.                                    
§ 19
Zachowanie ucznia uniemożliwiające prowadzenie lekcji (głośne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela)
1. Upomnienie słowne.
2. W sytuacji braku poprawy zachowania, nauczyciel wpisuje danemu uczniowi uwagę
            do dziennika .
3. Poinformowanie wychowawcy klasy o zaistniałej w czasie lekcji sytuacji.
4. Upomnienie wychowawcy (odnotowanie rozmowy dyscyplinującej, spisanie   kontraktu  - wpis do   dziennika)
5. Jeżeli zachowanie ucznia nie ulegnie poprawie wychowawca podejmuje następujące

            działania:

a. poinformowanie rodziców ucznia

b. rozmowa wychowawcy z rodzicem, zobowiązanie rodzica do szczególnego nadzoru nad dzieckiem (np. spisanie kontraktu z rodzicem, wpis do dziennika),
c. udzielenie nagany wychowawcy,
d. udzielenie nagany dyrektora,
§ 20
Używania w trakcie lekcji telefonu komórkowego, 

odtwarzacza MP3 tableta,  itp.,
1. W szkole obowiązuje zakaz używania komórek oraz innych urządzeń elektronicznych ( np. walkmanów, odtwarzaczy CD, mp3 i innych) w czasie zajęć edukacyj.nych. Uczeń może korzystać z tych urządzeń tylko za zgodą nauczyciele prowadzącego zajęcia 

2.  Telefony komórkowe w czasie zajęć edukacyjnych muszą być wyciszone lub wyłączone i schowane, podobnie jak inne sprzęty elektroniczne. 

3.  Przed rozpoczęciem zajęć nauczyciel może przypomnieć uczniom o konieczności wyłączenia posiadanych przez nich urządzeniach elektronicznych. 

4. W sytuacji kiedy uczeń mimo zakazu korzysta na zajęciach edukacyjnych z urządzeń wymienionych w pkt. 1, nauczyciel nakazuje uczniowi wyłączenie telefonu lub innego sprzętu elektronicznego i położenie go na biurku nauczyciela lub schowanie. 

5. Jeżeli upomnienie nie poskutkuje to nauczyciel wpisuje uwagę uczniowi do zeszytu kontaktów z rodzicami a następnie informuje wychowawcę, który wzywa rodziców w celu przeprowadzenia stosownej rozmowy wyjaśniającej (informacja o rozmowie odnotowana  w dzienniku).  Wpisanie   takiej  uwagi będzie miało  wpływ na ocenę 
z zachowania. 
6. Poza zajęciami edukacyjnymi (przerwy, czas przed i po zajęciach) urządzenie elektroniczne może być używane, zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami.

7.  Jeśli dany sprzęt elektroniczny służy również do odtwarzania i słuchania muzyki, uczeń może to robić jedynie w przypadku używania słuchawek. 

8.  Nagrywanie dźwięku i obrazu za pomocą telefonu czy aparatu fotograficznego lub innego urządzenie elektronicznego jest możliwe jedynie za zgodą osoby nagrywanej lub fotografowanej, dyrektora szkoły lub nauczyciela zajęć dydaktyczno-wychowawczych.

9.  Każdy uczeń wnoszący własny telefon komórkowy lub inny sprzęt elektroniczny na teren szkoły jest za niego odpowiedzialny. 

10.  Dyrektor szkoły, ani nauczyciele nie odpowiadają za kradzież lub zniszczenie telefonów komórkowych lub innego sprzętu elektronicznego na terenie szkoły oraz 

w czasie wycieczek, wyjazdów jednodniowych.

§ 21
Procedura postępowania nauczycieli w przypadku 
zbiorowej ucieczki z lekcji.
1. Adnotacja w dzienniku (temat niezrealizowany, klasa nieobecna). Uczniowie są zobowiązani do samodzielnego uzupełnienia niezrealizowanego tematu.
2. Nauczyciel powiadamia o ucieczce klasy wychowawcę lub dyrektora szkoły, wicedyrektora. 
3. Wychowawca a przypadku nieobecności nauczyciel powiadamia telefonicznie trójkę klasową rodziców o ucieczce klasy z lekcji.

4. Nieobecność pozostaje nieusprawiedliwiona i ma wpływ na ocenę zachowania.
5.  Klasa zostaje ukarana zakazem udziału w imprezach szkolnych (dyskoteki, wyjścia do kina, ogniska, wycieczki) w danym semestrze.
§ 22
Postępowania w sytuacji podejrzenia o stosowaniu 
przemocy w rodzinie ucznia.
1. Dyrektor szkoły i nauczyciele są zobowiązani do reagowania w sytuacji powzięcia uzasadnionego podejrzenia o stosowaniu przemocy w rodzinie ucznia.
2. Każde niepokojące zachowanie ucznia powinno zostać zweryfikowane przez
nauczyciela lub dyrektora szkoły pod kątem ewentualnego stosowania wobec ucznia przemocy w rodzinie.
3. Aby potwierdzić zasadność występowania przemocy wobec ucznia należy w pierwszej kolejności przeprowadzić rozmowy:
a. z uczniem, z rodzicami ucznia, 
b. z jego rówieśnikami, 
c. z innymi nauczycielami mającymi kontakt z uczniem. 
4. Rozmowę z uczniem powinna przeprowadzić osoba najbardziej znana, bliska dziecku np. wychowawca klasy lub pedagog/psycholog szkolny.
5. W przypadku potwierdzenia podejrzeń o stosowanie przemocy wobec ucznia w rodzinie nauczyciel zobowiązany jest bezzwłocznie powiadomić o całej sprawie dyrektora szkoły (jeśli informacja nie wpłynęła wcześniej).
6. W przypadku potwierdzenia podejrzeń dyrektor szkoły lub nauczyciel zobowiązani są:
a. niezwłocznie zawiadomić o tym fakcie policję i prokuratora,
b. w przypadku, gdy stan zdrowia ucznia (lub jego matki, ojca itp.) tego wymaga – niezwłocznie zorganizować dostęp do pomocy medycznej.
7. Do wszczęcia procedury ,,Niebieska Karta” nie jest konieczna pewność występowania przemocy, wystarczy jej uzasadnione podejrzenie.
8. Wszczęcie procedury równoznaczne jest z wypełnieniem formularza ,,Niebieska Karta A” przez dyrektora szkoły, wychowawcę, nauczyciela, pedagoga/psychologa.

9. ,,Niebieska Karta A” to formularz zawierający informacje o zgłaszanym przypadku. 
10. Formularz zawiera: dane osoby, co do której istnieje podejrzenie, że jest ofiarą przemocy w rodzinie, w tym dotyczące jej stanu zdrowia; dane osoby podejrzanej o stosowanie przemocy; dane osoby zgłaszającej konkretny przypadek oraz świadków. Wypełnienie formularza ,,Niebieska Karta A” może nastąpić bez udziału osoby, co do której istnieje podejrzenie że jest dotknięta przemocą w rodzinie.
11. Następnie przekazuje się ,, Niebieską Kartę” część B rodzicowi , opiekunowi prawnemu lub osobie zgłaszającej podejrzenie przemocy wobec dziecka. Nie otrzymuje jej sprawca przemocy domowej !
12. W przypadku, gdy ofiarą przemocy w rodzinie jest dziecko, wszystkie działania realizowane w związku z procedurą ,,Niebieskiej Karty” przeprowadza się w obecności rodzica lub opiekuna prawnego lub faktycznego. 
13. W przypadku, gdy o stosowanie przemocy wobec dziecka podejrzani są jego rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, to wszystkie działania realizowane w związku z procedurą ,,Niebieskiej Karty” z udziałem dziecka przeprowadza się w obecności osoby dziecku najbliższej w rozumieniu art.115 kk (dziadkowie, pełnoletnie rodzeństwo dziecka).
14. Po dokonaniu niezbędnych formalności szkoła w przeciągu 7 dni od sporządzenia ,,Niebieskiej Karty” ma obowiązek przekazać ją przewodniczącemu komisji interdyscyplinarnej powołanej przez Urząd Gminy, który to analizuje możliwość podjęcia działań mających na celu poprawę sytuacji ucznia co do którego istnieje podejrzenie, że jest dotknięty przemocą w rodzinie , monitoruje sytuację dziecka.
15. Kopia ,,Niebieskiej Karty”- A pozostaje w szkole.
16. Rozpoznanie przemocy w rodzinie i wypełnienie ,,Niebieskiej Karty” nie wymaga zgody ucznia dotkniętego przemocą w rodzinie.
17. Wzór druku ,, Niebieskiej Kart” znajduje się w dokumentacji szkolnej u pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego.
18. W przypadku zdiagnozowania bezpośredniego zagrożenia zdrowia lub życia dziecka: dyrektor powiadamia policję , wydział rodzinny i nieletnich sądu rejonowego oraz prokuraturę rejonową o popełnieniu przestępstwa. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji. Równolegle powiadamia gminę lub pracownika socjalnego.
19. Dyrektor szkoły lub nauczyciel wszczynają procedurę ,,Niebieskiej Karty” również w przypadku, gdy dotknięty przemocą jest inny dorosły członek rodziny np. matka ucznia.

§ 23

Postępowania w przypadku stwierdzenia występowania u ucznia czynników wskazujących na ryzyko zachowań samobójczych
1. O wysokim ryzyku zachowań samobójczych świadczyć może wystąpienie przynajmniej jednego z poniższych czynników:

a. mówienie o poczuciu beznadziejności, bezradności, braku nadziei

b. mówienie wprost lub pośrednio o samobójstwie, pisanie listów pożegnalnych 

c. pozbywanie się osobistych i cennych dla ucznia przedmiotów,
d. unikanie kontaktów z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie się w sobie,
e. zaniechanie zajęć, które dotychczas sprawiały uczniowi przyjemność,
f. przejawianie dużych zmian charakteru, nastroju, występowanie nietypowych zachowań,
g. przejawianie innych zachowań ryzykownych: okaleczanie się, zażywanie narkotyków, spożywanie alkoholu,
h. przejawianie zainteresowania tematyką śmierci, umierania itp.

i. podejmowanie w przeszłości prób samobójczych

j. fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), które popełniły samobójstwo

2. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrożenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny podejmują odpowiednie działania interwencyjne:

a. jednoznacznie ustalają , które z w/w przesłanek występują u danego ucznia

b. przeprowadzają analizę sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstępnego ustalenia przyczyn, kontaktują się z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian           w zachowaniu ucznia,
c. przekazują informację o zagrożeniu rodzicom i dyrektorowi szkoły,
d. ustalają z rodzicami zasady wzajemnych kontaktów, proponują pomoc psychoterapeutyczną na terenie szkoły lub poza nią.
3. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń zamierza popełnić samobójstwo (informacja od samego ucznia, kolegów, rodziny, osób postronnych):


po zdiagnozowaniu sytuacji zagrożenia wychowawca, pedagog/psycholog szkolny 

           oraz dyrektor szkoły podejmują następujące działania: 

a. nie pozostawiają ucznia samego, próbują przeprowadzić go w ustronne, bezpieczne miejsce,
b. informują o zaistniałej sytuacji i zagrożeniu rodziców,
c. przekazują dziecko pod opiekę rodziców (prawnych opiekunów) lub jeżeli przyczyną zagrożenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji).
4. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą:


po powzięciu informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą dyrektor szkoły, 
wychowawca, pedagog szkolny podejmują następujące działania:

a. jeśli próba samobójcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły, a ten rodzica/opiekuna prawnego,
b. wzywają pogotowie ratunkowe,
c. dyrektor szkoły, pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawca dokonują oceny sytuacji i przeprowadzają rozmowę wspierająca z uczniem i rodzicami oraz przekazują informacje dotyczące pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
d. jeśli próba samobójcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformował o zajściu szkołę, dyrektor szkoły, pedagog/psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczące pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
e. próbie samobójczej dyrektor informuje Radę Pedagogiczną pod rygorem tajemnicy w celu podjęcia wspólnych działań oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoły przez wszystkich nauczycieli

f. pedagog/psycholog planuje dalsze działania mające na celu zapewnienie uczniowi bezpieczeństwa w szkole, atmosfery życzliwości i wsparcia oraz przekazuje rodzicom informacje o możliwościach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkołą

g. w przypadku śmierci ucznia w wyniku samobójstwa dyrektor szkoły informuje organ prowadzący i nadzorujący szkołę o zaistniałej sytuacji, 

h. psycholog/pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielają pomocy psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom szkoły,
5. Jeśli zaistnieje realne zagrożenie próby samobójczej ucznia, należy podjąć następujące czynności:

a. jednoznacznie określić rodzaj zdarzenia,

b. nie pozostawiać ucznia znajdującego się w kryzysie samego i próbować przeprowadzić go w bezpieczne, ustronne miejsce,

c. zebrać wstępne informacje o okolicznościach zdarzenia,

d. w razie konieczności wezwać pomoc– pogotowie ratunkowe, policję i w czasie tej interwencji zadbać, by przebiegała ona spokojnie i dyskretnie,

e. ocenić ryzyko dalszego zagrożenia (możliwe, że konieczna będzie hospitalizacja dziecka),

f. zawiadomić o zdarzeniu dyrekcję szkoły, wychowawcę dziecka oraz rodziców,

g. chronić ucznia oraz inne osoby przed dodatkową traumą, związaną np.: z kontaktem z mediami

6. Uczeń, który podjął próbę samobójczą bezwzględnie powinien otrzymać konsultację psychiatryczną. Jeśli uczeń wróci do szkoły, należy w trakcie pierwszych z nim kontaktów pamiętać o daniu mu wsparcia, akceptacji, okazaniu zrozumienia. Należy uznać próbę samobójczą za fakt historyczny, aby utrzymać dystans do tego, co się stało, skoncentrować na głównych problemach ucznia i jeśli to możliwe pozytywnie je przeformułować, wskazać różne systemy oparcia.

§ 24
Obuwie zmienne

1. W przypadku niezmieniania obuwia, nauczyciel, który zauważył tę sytuację odnotowuje swoje spostrzeżenie w zeszycie do kontaktów z rodzicami.
2. Jeśli uczeń kilkakrotnie nie zmienił obuwia, nauczyciel, który zauważył taką sytuację, informuje o niej wychowawcę klasy.
3. Wychowawca w bieżącym tygodniu podejmuje rozmowę z wychowankiem w celu wyjaśnienia, co jest przyczyną łamania regulaminowego zapisu o obowiązku zmiany obuwia. Odnotowuje rozmowę w dzienniku lekcyjnym.
4. Jeśli przyczyną zmiany obuwia są trudności materialne rodziny ucznia, wychowawca przekazuje sprawę pedagogowi szkolnemu. Pedagog kontaktuje się z rodzicem ucznia, informuje go o możliwych źródłach uzyskania niezbędnych na ten cel funduszy oraz ustala z rodzicem/opiekunem prawnym nieprzekraczalny termin zakupu obuwia szkolnego. 

5. Jeśli przyczyna niezmieniania obuwia jest inna niż materialna, wychowawca zobowiązuje ucznia do zmiany obuwia od następnego dnia pod rygorem wezwania do szkoły rodzica.

6. Jeśli uczeń nie wykona polecenia, wychowawca zaprasza  rodzica telefonicznie lub przez zeszyt korespondencji, zeszyt przedmiotowy, ostatecznie pismem poleconym do szkoły. Przeprowadza z uczniem w obecności rodzica rozmowę zobowiązującą go do dostosowania się do zapisów Regulaminu. Dokumentuje rozmowę w dzienniku lekcyjnym.

7. Jeśli uczeń pomimo wizyty rodzica w szkole nadal nie zmienia butów, wychowawca zgłasza sprawę pedagogowi/psychologowi, który podejmuje działania jak w przypadku uczniów zagrożonych demoralizacją.

§ 25
Opuszczanie terenu szkoły w czasie zajęć lekcyjnych

1. Nauczyciel będący świadkiem takiej sytuacji odnotowuje ją w zeszycie klasowym lub do kontaktów z rodzicami i powiadamia wychowawcę.
2. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzica/opiekuna prawnego i zobowiązuje go do przeprowadzenia z dzieckiem rozmowy na ten temat, 

3. W razie powtórzenia się sytuacji wychowawca zaprasza  rodzica do szkoły telefonicznie, przez zeszyt korespondencji, zeszyt przedmiotowy, a w ostateczności pismem poleconym.
4. Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem w obecności rodzica, pedagoga, psychologa szkolnego, który sporządza notatkę z rozmowy, może być spisany kontrakt z uczniem i rodzicem
5. Jeśli uczeń nadal opuszcza teren szkoły, wychowawca informuje pedagoga lub psychologa szkolnego, który podejmuje działania jak w przypadku uczniów zagrożonych demoralizacją. 

§ 26
Sprawy sporne i konflikty

1.  Sporne sprawy i konflikty na terenie gimnazjum rozwiązuje się następująco:

a. konflikt pomiędzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomocą służy mu  pedagog lub psycholog  szkolny. W sytuacjach długotrwałego, ostrego konfliktu, o udział w spotkaniu wyjaśniającym i zamykającym konflikt, proszeni są rodzice uczniów,

b. konflikt pomiędzy uczniami różnych klas rozstrzyga pedagog lub psycholog szkolny we współpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach długotrwałego, ostrego konfliktu, o udział w spotkaniu wyjaśniającym i zamykającym konflikt, proszeni są rodzice uczniów,

c. konflikt pomiędzy uczniem i nauczycielem – rozstrzyga dyrektor gimnazjum wspólnie z pedagogiem lub psychologiem szkolnym i wychowawcą ucznia. W sytuacjach długotrwałego, ostrego konfliktu, o udział w spotkaniu wyjaśniającym i zamykającym konflikt, proszeni są rodzice ucznia,

d. konflikt między nauczycielami – rozstrzyga dyrektor gimnazjum, a w ostateczności Rada Pedagogiczna,

e. konflikt między nauczycielem, a dyrektorem gimnazjum rozstrzyga organ nadzorujący gimnazjum,

f. konflikt między nauczycielem, a rodzicami ucznia – rozstrzyga dyrektor gimnazjum, a w razie konieczności Rada Pedagogiczna przy czym rodzic ma prawo odwołać się do organu nadzorującego gimnazjum.
2.Spory rozstrzygane są na polubownym posiedzeniu z udziałem stron, którego posiedzenie dotyczy
a. Termin posiedzenia ustalany jest wspólnie przez zainteresowane strony.
b. Z polubownego posiedzenia sporządzany jest notatka, przechowywany u dyrektora, pedagoga, psychologa.

§  27
Identyfikatory

1. Uczeń ma obowiązek nosić identyfikator szkolny z imieniem i nazwiskiem ucznia, oznaczeniem klasy oraz imieniem i nazwiskiem wychowawcy, pieczątką szkoły na odwrocie, zgodnie z ustalonymi zasadami.
2. Samorząd Uczniowski odpowiada za ustalenie wzoru oraz koloru identyfikatorów.

3. Do końca maja każdego roku Samorząd Uczniowski  przedstawia Dyrekcji, Radzie Rodziców wzór obowiązujących identyfikatorów w następnym roku szkolnym.

4. Rada Rodziców oraz Dyrektor odpowiedzialni są za zabezpieczenie kosztów związanych z przygotowaniem identyfikatorów na następny rok szkolny.
5. Dyrektor wyznacza dwóch nauczycieli, którzy będą odpowiedzialni za przygotowanie identyfikatorów dla uczniów, nauczycieli i pracowników szkoły.
6. W przypadku zaginięcia lub zniszczenia uczeń zgłasza fakt, osobom odpowiedzialnym za identyfikatory w danym roku szkolnym, w celu przygotowania nowego identyfikatora.
7. Brak identyfikatora obowiązującego na lekcjach i przerwach, zgodnie z ustalonym regulaminem noszenia identyfikatorów, powinien być odnotowany przez nauczycieli prowadzących lekcje w tym dniu  w danej klasie w dzienniku lekcyjnym.
8. Samorząd Uczniowski prowadzi kontrole noszenia identyfikatorów i w każdym miesiącu informuje o braku identyfikatorów wychowawców uczniów, którzy nie przestrzegają regulaminu.

9. Pedagog i psycholog szkolny przygotowują informację o uczniach, którzy wypożyczyli identyfikator zastępczy, więcej niż trzy razy w danym semestrze  i przekazują wychowawcom listę tych uczniów przed zespołem wychowawczym,  dotyczącym proponowanych ocen śródrocznych i końcoworocznych.
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